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AKTI OP CINSKOG VIJE CA

Na temelju¢lanka 10. stavka 1. Zakona o {dma

u lokalnoj i podrdnoj (regionalnoj) samoupravi
(,Narodne novine* 28/10) i¢lanka 33. Statuta
Opc¢ine KneZevi Vinogradi (Sluzbeni glasnik 2/09),
Optinsko vijete Optine KneZevi Vinogradi na
prijedlog Oginskog n&elnika na svojoj 10.

sjednici, odrzanoj 21.09. 2010.godine, donosi

ODLUKU
O koeficijentima za obratun plaée sluzbenika i
namjestenika

Clanak 1.

Ovom Odlukom utwtuju se koeficijenti za
obratun plae sluzbenika i namjeStenika u
Jedinstvenom upravnom odjelu i Vlastitom
komunalnom pogonu @me KneZevi Vinogradi .

Clanak 2.
Koeficijenti iz ¢lanka 1. ove Odluke iznose:
Red. | Klasi Radno mjesto Koefic
br. fikac ijenti
ijski
rang
I. JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
1 1 PRQ@ELNIK 3,30
2 8 Stréni  suradnik  za 3,20

upravno  —
poslove

poljoprivredu,
gospodarstvo
i druStvene djelatnosti

pravne
opine,

8 Stréni  suradnik za
racunovodstvo, proran
i financije

2,55

8 Stréni  suradnik zg 2,55
komunalne djelatnosti,
prostorno i urbanistko
planiranje,  zastitu
unaprgenje prirodnog
okoliSa

11 | Referent +
administrativni tajnik

1,80

11 Referent za 1,80
ractunovodstvene

poslove djéjeg vrtica,
blagajnu i analitiku
vlastitih prihoda Ogine

7

11 | Referent afth poslova 1,40

8

11 Komunalni izvidnik 1,31

[I. VLASTITI KOMUNALNI POGON

1

Upravitelj VKP

2

10 | Voditel]  poslova 1,82

brigadir

3

12 Poméni radnik - 1,30
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kontrolor javne rasvjete

4 12 | Poméni radnik — voza | 1,30
traktora i priklj.strojeva

5 12 Poméni radnik — voza | 1,30
opreme

6 13 | Poméni radnici — na 1,15-
odrZzavanju javnifh 1,20
povrSina

7 13 | Poméni radnik na] 1,00
odrZzavanju komunalne
higijene

Clanak 3.

Danom stupanja na shagu ove Odluke
prestaje vrijediti Odluka o ptama i drugim
primanjima sluzbenika i namjeStenika u tijelima
Op¢ine KneZevi Vinogradi (KLASA.120-02/06-
01/16 URBROJ: 2100/06-01-02/06-01 od
20.11.2006., KLASA.120-02/07-01/1, URBROJ:
2100/06-01-02/07-01 od 31.07.2007;
KLASA.120-01/09-01/2, URBROJ: 2100/06-01-
02/09-01 od 27.04.2009.).

Clanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od
dana objave u Sluzbenom glasniku¢@e Knezevi
Vinogradi.

KLASA:120-01/10-01/2
URBROJ: 2100/06-01-01/10-02
Kn.Vinogradi, 21.09.2010.

PREDSJEDNIK
Stojan Petrovidipl.iur.v.r.

Optinsko  vijegce  Opgine  KneZevi
Vinogradi na temeljuc¢lanka 33. Statuta Gme
KneZevi Vinogradi (,Sluzbeni glasnik,broj 2/09).a
na prijedlog Upravnog vifa Djejeg vrtica ,Zeko"
Kn.Vinogradi, na svojoj 10.sjednici odrZzanoj 21.09.
2010.godine.donijelo je

ODLUKU
o davanju Suglasnosti
na izmjenu i dopunu
Mijerila upisa djeteta u Dje¢ji vrti ¢ ,Zeko"
KnezZevi Vinogradi

Clanak 1.

Opcinsko vijete Oftine KneZevi Vinogradi
daje Suglasnost na izmjenu i dopunu Mijerila upisa
djeteta u Djé&ji vrti¢ ,Zeko" KnezZevi Vinogradi
kojeg je usvojilo Upravno vige Djejeg vrtica

.Zeko" KnezZevi Vinogradi
odrZzanoj 30.08.2010.godine .

na svojoj sjednici

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu danom
dono3enja ,a ima se objaviti u ,Sluzbenom glasniku
» Opcine KneZevi Vinogradi,a primjenjivée se na
participaciju od 01.listopada 2010.godine .

KLASA:601-01/10-01/03
URBROJ:2100/06-01-01/10-02
KneZevi Vinogradi,21.09.2010.

Predsjednik
Opinskog vij&a
Stojan Petravdipl.iur v.r.

Opcinsko  vijegge  Ogtine  KneZevi
Vinogradi, temeljemélanka 33. Statuta @mne
KneZevi Vinogradi (Sluzbeni glasnik 2/09), a na
prijedlog Oginskog n&elnika, na svojoj 10.
sjednici, odrzanoj 21.09.2010. dana donijelo je

ZAKLIJU CAK
|

Utvrduje se obveza obveznika ftkih
osoba ukljguju¢i i obveznike ¢lanove najuze
obitelji (supruZznici, roditelji u zajed&kom
kucanstvu, djeca) koje Zive na istoj adresi i pravnih
osoba, podnositelja bilo kakovih zamolbi za
sufinanciranjem ili izdavanje potvrda, prethodna
obveza podmirenja svih dugovanja s oshova
prihoda u vl. Opine (komunalna i vodna naknada,
komunalni doprinos, naknada za prikiunje i sl.).

Obvezuje se JUO da prije obrade zahtjeva -
pismena fizike ili pravne osobe utvrdi da li postoji
dug podnositelja na dan podnoSenja zahtjeva —
pismena, te da se isti pismeno obavijesti da f& ist

......

Za subvencije koje se provode
kontinuirano (denicke karte i sl.) JUOce iste
duznike obavijestiti da su isti duzni dug izmiidd
01.01.2011.godine, u suprotnomée svako
sufinanciranje biti obustavljeno.
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Ovaj Zakljwak stupa na snagu danom
donosenja, a ima se objaviti u Sluzbenom glasniku
Optine.

KLASA: 402-07/10-01/3
URBROJ: 2100/06-01-01/10-02
Kn.Vinogradi, 21.09.2010.

PREDSJEDNIK
ORCINSKOG VIJECA
Stojan Petro&idipl.iur. v.r.

Optinsko vijete temeljem ¢lanka
33.Statuta  Ofine  Knezevi  Vinogradi
(-Sluzbeni glasnik® 2/09,a na zahtjev Eipe
Draz, na svojoj 10.sjednici odrzanoj
21.09.2010.godine donijelo je

ODLUKU
O davanju suglasnosti na uknjizbu prava
vlasniStva

I

Optina Knezevi Vinogradi, kao jedan
od pravnih slijednika bivse Ome Beli
Manastir daje Oini Draz suglasnost na
uknjizbu prava vlasniStva na nekretninama
upisanim u zk.ul. br.637. k. o. DuboSevica, i to
ké.br.92.upisano kao Ka i dvor ul.l.Lole
Ribara br.2. 219 m2, ickbr.114.upisano kia
,dvor i oranica 1281 m2.ul.l.L.Ribara 12.

Il
Optina Knezevi Vinogradi ovla@sije
Op¢inu Draz da temeljem ove Odluke bez
svakog daljnjeg pitanja @me KneZzevi
Vinogradi,moze nekretnine izlanka | ove
Odluke uknijiziti u svoje ime.

1]
Ova Odluka stupa na snagu danom
donoSenje,a ima se objaviti u Sluzbenom
glasniku Ogine Knezevi Vinogradi.

KLASA:940-01/10-01/03
URBROJ:2100/06-01-01/10-03
Knezevi Vinogradi, 21.09. 2010.

PREDSJEDNIK

ORCINSKOG VIJECA
Stojan Petra@vidipl.iur.v.r.

AKTI OP CINSKOG NA CELNIKA

Na temelju ¢lanka 4. Zakona o sluZbenicima i
namjesStenicima u lokalnoj i podimoj (regionalnoj)
samoupravi (NN 86/08xlanka 48.Statuta G@me
KneZevi Vinogradi ("Sluzbeni glasnik" 2/09),
clanka 32. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u
lokalnoj i podr&noj (regionalnoj) samoupravi (NN
74/10) i Odluke o ustroju Jedinstvenog upravnog
odjela Ogine KneZevi Vinogradi (Sluzbeni glasnik
2/04), Oginski naelnik Optine KneZevi Vinogradi
dana 21.09.2010. donosi

PRAVILNIK
O unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela Op¢ine KneZevi Vinogradi

l. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom uréduje se:

- unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog
odjela,

- nazivi radnih mjesta,

- opis poslova pojedinih radnih mjesta,

- strweni i drugi uvjeti potrebni za njihovo
obavljanje,

- potreban broj izvrSitelja,

- druga pitanja od zrenja za rad i radne
odnose u Jedinstvenom upravnom odjelu
Op¢ine KneZevi Vinogradi (u daljnjem
tekstu JUO Oine).

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za
osobe u muskom rodu, uporabljeni su neutralno i
odnose se na muske i Zenske osobe.

U rjeSenjima kojima se odiuje o pravima,
obvezama i odgovornostima sluZbenika i
namjestenika, kao i u potpisu pismena, te na
uredskim natpisima, naziv radnog mjesta navodi se
u rodu koji odgovara spolu sluzbenika, odnosno

namjesStenika raspatenog na odnosno radno
mjesto.
Il. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 3.
JUO Ogine obavlja strine, opge,

administrativno tehiike i druge poslove za potrebe
Opcinskog vij&a, n&elnika i njihovih radnih tijela.

Osim poslova iz stavka 1.ov@tanka JUO
Opcine obavlja i poslove iz upravnih podja:
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- druStvenih djelatnosti,

- gospodarstva,

- financija,

- komunalno stambenih djelatnosti,

- zaStite okoliSa i gospodarenja otpadom,

- prometaiveza,

- imovinsko-pravnih odnosa,

- upravljanja nekretninama na podjw
Optine,

- kao i druge poslove koji su zakonom,
drugim propisima i ofim aktima stavljeni
u nadleznost djine kao JLS.

Clanak 4.

JUO Ogine poslove iz samoupravnog
djelokruga obavlja na ®&@m utvrden zakonom,
drugim propisima, Statutom, te @m aktima
Opcine KneZevi Vinogradi.

Jedinstveni upravni odjel odgovoran je
op¢inskom naelniku za zakonito i pravovremeno
obavljanje poslova iz svog djelokruga.

Optinski naelnik usklatuje i
obavljanje poslova JUO ©@me.

U obavljanju poslova iz svoje nadleznosti
JUO Ogtine samostalan je u granicama demim
zakonom i opim aktima ogine.

nadzire

Clanak 5.
Upravnim tijelom upravlja prgelnik.
Pratelnik, organizira i uskiduje rad

upravnog tijela, odnosno unutarnje ustrojstvene
jedinice.

Za zakonitost i &inkovitost rada upravnog
tijela pracelnik odgovara ofinskom n&elniku.

Privremeno imenovanje vrSitelja duzZnosti
proelnika upravnog tijela u razdoblju od
upraznjenja radnog mjesta peitnika do
imenovanja préelnika na nain propisan zakonom,
odnosno u razdoblju duZe odsutnosti getoika,
obavlja se u skladu s Odlukom.

U razdoblju odsutnosti péelnika upravnog
tijela njegove poslove obavlja sluzbenik
kojem je zamjenjivanje ptelnika u opisu poslova
radnog mjesta, ako nije imenovan privremeni
procelnik. Ako su u istom razdoblju odsutni i
procelnik upravnog tijela i sluzbenik kojem je
zamjenjivanje préelnika u opisu poslova radnog
mjesta, préelnik moZze za to razdoblie za
obavljanje svojih poslova pisano ovlastiti drugog
sluzbenika istoga upravnog tijela.

Clanak 6.
Sredstva za rad JUO €pe osiguravaju se
u pror&unu Ogine KneZevi Vinogradi.

Il. NAZIVI RADNIH MJESTA, OPIS
POSLOVA, STRUCNI | DRUGI
UVJETI

Clanak 7.
U Jedinstvenom upravnom odjelu wivju
se sljedéa radna mjesta s opisom poslova, @tmn
i drugim uvjetima, te brojem izvrSitelja kako stlje

1. PROCELNIK JEDINSTVENOG

UPRAVNOG ODJELA:
Kategorija: I.
Potkategorija: Glavni rukovoditelj
Klasifikacijski rang : 1
Struéno znanje

- magistar struke ili st&ni specijalist
pravnog smjera, najmanje 5 godina radnog
iskustva na poslovima u lokalnoj
samoupravi, organizacijske sposobnosti,
komunikacijske vjestine, poloZzen drzavni
strueni ispit, poznavanje rada nactealu,
poznavanje uz hrvatski jezik i marski i
srpski jezik.

Odnosno (ako se na natg ne odazove osoba koja
ispunjava uvjete stimog obrazovanja) :

- sveuiliSni prvostupnik struke, odnosno
struéni prvostupnik struke upravno-pravnog
smjera, s hajmanje 10 godina radnog
iskustva na odgovarajim poslovima u
lokalnoj samoupravi, organizacijske
sposobnosti, komunikacijske vjestine,
poloZzen drZzavni stimi ispit, poznavanje
rada na réunalu, poznavanje uz hrvatski
jezik i matarski i srpski jezik.

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)
Opis poslova:

- rukovodi JUO u skladu sa zakonom i
drugim propisima - 10 %,

- organizira, brine o izvrSavanju, nadzire
obavljanje poslova, daje upute za rad
zaposlenima i koordinira rad JUO — 10 %,

- obavlja poslove u svezi pripremanja
sjednica opinskog vijga i izvrSnog tijela
(optinskog n&elnika), te brine o zakonitom
radu istih — 10 %,

- izraduje prijedloge ofih i pojedin&nih
akata — 35 %,

- provodi neposredan nadzor nad radom JUO
— 5%,

- poduzima mjere za osiguranjéinkovitosti
u radu, brine o sttimom osposobljavanju i
usavrSavanju djelatnika i o urednom i
pravilnom koriStenju imovine i sredstava za
rad — 10 %,

- prati propise iz nadleznosti JUO- 5 %
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- nadzire i sudjeluje u postupcima javne 3. STRUCNI SURADNIK ZA
nabave — 5 % KOMUNALNE DJELATNOSTI,
- poduzima mjere za utdivanje PROSTORNO | URBANISTICKO
odgovornosti za povrede sluzbene duzZnosti PLANIRANJE, ZASTITU I
-5% UNAPREDENJE PRIRODNOG
- osigurava suradnju JUO s tijelima drzavne OKOLISA
uprave, tijelima lokalne i regionalne
(podrigne)  samouprave i drugim Kategorija: lII.

institucijama -5 %.

2. STRUCNI SURADNIK ZA UPRAVNO
- PRAVNE POSLOVE,
POLJOPRIVREDU, GOSPODARSTVO
| DRUSTVENE DJELATNOSTI

Kategorija: lIl.
Potkategorija: strweni suradnik
Klasifikacijski rang : 8
Struéno znanje
- sveuilisSni  prvostupnik ili  strgni
prvostupnik struke upravno-pravnog smjera

i 3 godine radnog iskustva na
odgovarajgim  poslovima u  JLS,
poznavanje rada na danalu, poloZen

drzavni strdni ispit,
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)
Opis poslova:
- sudjeluje u priprema nacrta i prijedloga
op¢ih akata, programa, izvjéd i drugih
dokumenata iz samoupravnog djelokruga

Opcine 15 %,

- izraduje pojedingne akte iz ove oblasti
5%,

- donosi rjeSenja u upravnim stvarima iz ove
oblasti 5%,

- prati stanje u tim podtjima 10%,

- obavlja poslove vezane uz rad &@yskog
vije¢a, i Natelnika 10%,

- obavlja poslove provedbe odredbi Zakona o
poljopriviednom zemljiStu 15%,

- izraduje prijedloge ugovora u nadleznosti
Opcine 5%,

- sudjeluje u izradi dokumenata vezanih uz
sudske postupke 5%,

- sudjeluje u prijavama na naipe za
sufinanciranje projekata 5%,

- prati zakonske propise, iztagje sluzbeni
glasnik 10%,

- obavlja poslove oko utdivanja
nepravilnosti u Sukladno odredbagianka
36. Zakona o sustavu unutarnjih
financijskih kontrola u javnom sektoru

- obavlja poslove pruzanja informacija,
sudjeluje u radu drugih djelatnika 15%

Potkategorija: struéni suradnik
Klasifikacijski rang : 8
Struéno znanje

- sveuiliSni  prvostupnik  ili  stréni
prvostupnik struke greevinskog smjera i 5
godina radnog iskustva na istim poslovima
u JLS, poznavanje rada na c¢uaalu,
poloZzen drzavni stiimi ispit, s poloZzenim
specijalisttkim programom izobrazbe iz
podrija javne nabave, poznavanje
madarskog jezika.

Broj izvrSitelja: 1 (jedan)
Opis poslova:

- obavlja operativne poslove nadzora u svezi
svih komunalnih i grdevinskih investicija-
30 %,

- provodi postupke javne nabave — 20 %,

- sudjeluje u pripremi ofph akata iz oblasti
gospodarenja  prostorom, komunalnom
gospodarstvu i prostornom planiranju — 15
%,

- obavlja radnje do donoSenja rjeSenja u
upravnom  postupku iz komunalnih,
prostorno — urbanistkih oblasti — 10 %,

- vr8i nadzor i obavlja poslove u pridrzavanju
odluke o komunalnom redu 10 %

- daje misljenja i ditovanja iz ove oblasti —
10 %,

- obavlja i druge poslove po
opdinskog n&elnika i pra@elnika -5 %.

nalogu

4. STRUCNI SURADNIK ZA
RACUNOVODSTVO, PRORACUN |
FINANCIJE

Kategorija: lll.

Potkategorija: strieni suradnik
Klasifikacijski rang : 8
Struéno znanje
- sveuiliSni  prvostupnik ili  stréni
prvostupnik struke ekonomskog smjera i 5
godina radnog iskustva na istim poslovima
u JLS, poznavanje rada na cuaalu,
poloZen drZzavni stiini ispit,
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)
Opis poslova:
- oObavija i prati analitko-normativne,
financijsko planske, rtanovodstvene i
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opée poslove iz samoupravnog djelokruga

Optine — 20 %,
- prowava i obrduje pitanja iz ove oblasti —
5 %,

- obavlja poslove u svezi s materijalno-
financijskim poslovanjem i provedbom
pror&&una Ogine koji se odnosi na
likvidaturu, obr&un plata — 30 %,

- vr§i obr&un i pr&enje proréunskih
prihoda i rashoda, primitaka i izdataka — 20
%,

- prati naplatu i poduzima mjere radi naplate
prihoda, ukoliko obavljanje tih poslova nije
povjereno poreznoj upravi — 5 %,

- vodi i ostale evidencije iz ove oblasti — 5%,

- u izradi prijedloga izrduje nacrte akata iz
ove oblasti za potrebe tijela €pe — 5%,

- obavlja ostale poslove iz ove oblasti
sukladno posebnim propisima — 5 %,

- obavlja i druge poslove po nalogu
natelnika i pr@&elnika — 5 %.

5. REFERENT -
TAJINIK
Kategorija: lII.
Potkategorija: referent
Klasifikacijski rang : 11
Struéno znanje
- Srednja stréna sprema pravnog ili épg
smjera, najmanje jedna godina radnog
iskustva na odgovarajim poslovima,
poloZen drzavni stiimi ispit, poznavanje
rada na réunalu.
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)
Opis poslova:
- obavlja prijem akata — 10 %,
- vodi i upisuje akte u urudzbeni zapisnik —
15 %
- otprema, organizira i vrSi nadzor nad
obavljanjem uredskog poslovanja — 15%,

ADMINISTRATIVNI

- obavlja poslove arhiviranja i nadgleda
Arhivu — 10% ,
- obavlja uredske poslove za potrebe

natelnika i praelnika, vrsi prijem stranaka
i telefonski poruka — 10%,

- obavlja poslove zapistara na sjednicama
op¢inskog vij&a i po potrebi drugih tijela
opcine — 10 %,

- vodi brigu o organizaciji sjednica -10 %,

- obavlja poslove prijepisa rukopisa i drugih
tekstova — 5 %,

- obavlja jednostavne poslove do donoSenja
rieSenja u upravnom postupku 5 %

- obavlja i druge poslove po nalogu
naelnika i pra&elnika- 10 %.

6. REFERENT OPCIH POSLOVA
Kategorija: lIl.
Potkategorija: referent
Klasifikacijski rang : 11
Struéno znanje
- Srednja strena sprema pravnog ili
ekonomskog smjera, najmanje jedna godina
radnog iskustva na  odgovaréijm
poslovima, poloZzen drZzavni stmi ispit,
poznavanje rada na d@nalu, poznavanje
uz hrvatski jezik i mdarski jezik u govoru i
pismu.
Broj izvrSitelja: 1 (jedan)
Opis poslova:
- obavlja prijepis akata 15 %,
- obavlja prevdenje tekstova po potrebi s
hrvatskog na m#arski jezik i obrnuto — 15
%,
- vodi administrativne poslove sjednica
op¢inskog naelnika — 10%,
- vr8i poslove naplate grobne i komunalne
naknade, odnosno svih prihodatioe koje
je moguie uplatiti putem blagajne 15 %,
- wr8i knjizenja uplate grobne naknade -
10%,
- vr8i rad sa strankama — prijam stranaka —
15 %,
- obavlja jednostavne poslove do donoSenja
rieSenja u upravnom postupku 5 %
- vrSi i druge poslove po nalogu @pskog
natelnika i pr@elnika -15 %.

7. REFERENT ZA
RACUNOVODSTVENE POSLOVE
OPCINE, DJECJEG VRTI CA,
BLAGAJNU, ANALITIKU VLASTITIH
PRIHODA

Kategorija: lll.

Potkategorija: referent

Klasifikacijski rang : 11

Struéno znanje

- Srednja stréna sprema ekonomskog ili

opéeg smijera, najmanje jedna godina
radnog iskustva na  odgovaréjm
poslovima, polozen drZzavni stmi ispit,
poznavanje rada nadnalu.

Broj izvrSitelja: 1 (jedan)

Opis poslova:

- obavlja cjelokupne kainovodstvene
poslove djé¢jeg wvrtica u suradnji s
ravnateljicom Vrita 25 %,

- obavlja poslove saldakonta kupaca,

dobavlja&a, zakupa i prodaje zemlje, te
otkupa stanova 15 %,

- vr8i poslove analitike komunalne i vodne
naknade 15 %,
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- vrSi u suradnji s prelnikom poslove
upravnog postupka komunalne i vodne
naknade 10 %,

- vrSi u suradnji s prelnikom ovrsni
postupak radi naplate potraZivanja 5 %

- upisuje, izrduje i otprema réune 10 %,

- izraduje izvije¥a o naplati 5%,

- obavlja i druge poslove u suradnji s
strenim suradnikom za tainovodstvo,
proraun i financije 10 %,

- obavlja i druge poslove po nalogu
op¢inskog néelnika i praelnika 5%.

8. KOMUNALNI IZVIDNIK
Kategorija: IV
Potkategorija: namjestenik Il.potkategorije
Klasifikacijski rang : 11
Struéno znanje

- Srednja stréna sprema ageg smijera,
najmanje jedna godina radnog iskustva na
odgovarajdim poslovima, poznavanje rada
na r&unalu.

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)
Opis poslova:

- obavlja poslove nadzora u provedbi Odluke
o komunalnom redu, te obavlja poslove u
suradnji s osobom ovlaStenom za
pokretanje postupka i izricanje kazni iz
Odluke (komunalnim redarom), néitm
nadzor nad odlaganjem komunalnog otpada
70%,

- obavlja poslove sastavljanja evidencije za
naplatu opinskih poreza i drugih vlastitih
prihoda ogine 20,

- obavlja i druge poslove po nalogu
op¢inskog néelnika i pra@elnika 10 %.

Clanak 8.

Sluzbenici i namjeStenici duzni su svoje
poslove obavljati sukladno zakonu i drugim
propisima, opim aktima Opgine KneZevi
Vinogradi, pravilima struke te uputama petnika
upravnog tijela.

V. RASPORED NA RADNA MJESTA

Clanak 9.

Sluzbenik i namjeStenik raspdige se na
radna mjesta sukladno zakonskim i podzakonskim
propisima koji urduju radna mjesta lokalnih
sluzbenika i namjestenika.

Clanak 10.
U slwaju privremenog pov@nja opsega
posla ili potrebe zamjene odsutnog sluzbenika ili
namjestenika, koju ne mogu obaviti ostali

sluzbenici i namijeStenici upravnog tijela,
priviemena popuna provodi se putem prijma u
sluzbu, odnosno u radni odnos, na ddr®
vrijeme. Kr&e | povremeno obavljanje
jednostavnijin poménih poslova, koje nije moge
osigurati privremenom popunom unutar JUO, moze
se osigurati putem studentskog servisa, ili putem
ugovora o djelu, u skladu sa zakonom.

Clanak 11.

Op¢inski  naelnik  daje  prethodno
odobrenje za popunu radnog mjesta prijemom
sluzbenika u sluzbu, odnosno prijemom
namjeStenika u radni odnos, u skladu s ¥iaie
planom prijma u sluzbu.

Postupak raspodiezanja na radno mjesto
provodi se u skladu sa zakonom.

V. VODENJE _UPRAVNOG
POSTUPKA | RJESAVANJE O
UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 12.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u
opisu poslova kojeg je denje tog postupka ili
rieSavanje o upravnim stvarima.

Sluzbenik ovlaSten za rjeSavanje o
upravnim stvarima ovlasten je i za demje
postupka koji prethodi rijeSavanju upravne stvari.

Kada je sluzbenik u opisu poslova kojeg je
vodenje upravnog postupka ili rjeSavanje o
upravnim stvarima odsutan, ili postoje pravne
zapreke za njegovo postupanije, ili odnosno
radno mjesto nije popunjeno, zademje postupka,
odnosno rjeSavanje upravne stvari nadlezan je
procelnik JUO.

Ako nadleznost za rjeSavanje pojedine
stvari nije odrdena zakonom, drugim propisom, ni
ovim Pravilnikom, za rjeSavanje upravne stvari
nadlezan je prelnik upravnog tijela.

VI. RADNO VRIJEME | RAD SA
STRANKAMA

Clanak 13.

Raspored radnog vremena i termine rada sa
strankama te druga srodna pitanja ddje
Opcinski natelnik , nakon savjetovanja s
pro¢elnikom JUO.

Raspored termina za rad sa strankaméeisti
se na ulazu u sjediste JUO te na web stranici
Opcine.

Clanak 14.
Podno3enje prigovora i prituzbi gana
osigurava se putem sarita za prituzbe
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postavljenog u hodniku zgrade JUO te na druge

naine odrelene zakonom ili drugim @m aktom.

VII. LAKE POVREDE SLUZBENE
DUZNOSTI

Clanak 15.

Osim lakih povreda sluzbene duznosti
propisanih zakonom, lake povrede sluzbene
duznosti su:

1. lake povrede sluzbene duZnosti propisane
posebnim Pravilnikom o radnim odnosima;
2. . osobito blagi slaj djela koje sadrzava
obiljeZja neke od teskih povreda sluzbene
duZnosti propisanih glanku 46., tékama 1., 2., 3.,
6. i 11. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u
lokalnoj i podrénoj (regionalnoj) samoupravi, ako

osoba ovlaStena za pokretanje postupka zbog teSke

povrede sluZzbene duZnosti procijeni da nije
svrhovito pokretati postupak zbog teSke povrede
sluzbene duznosti.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE
ODREDBE

VIII.

Clanak 16.

Sluzbenici i namjestenici zateni u sluzbi,
odnosno u radnom odnosu, u upravnim tijelima na
dan stupanja na snagu ovog Pravilnika, d¢mt
raspordeni na radna mjesta u skladu s ovim
Pravilnikom, u rokovima i na @& propisanima
zakonom.

SluZbenicima i namjestenicinée
rieSenjem o rasporedu biti uieme obveze
sadrzane u rieSenjima o rasporedu vera na dan
stupanja na shagu ovog Pravilnika.

Clanak 17.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje

vrijediti Pravilnik o unutarnjem redu KLASA: 023-
05/04-01/05; URBROJ: 2100/06-01/04-01 od
22.04.2004., KLASA: 023-05/04-01/15; URBROJ:
2100/06-01/04-01 od 04.11.2004., KLASA: 023-
05/04-01/18; URBROJ: 2100/06-01/04-01 od
10.12.2004., KLASA: 119-01/06-01/10; URBROJ:
2100/06-01-02/06-01 od 18.02.2006, KLASA: 023-
01/09-01/24; URBROJ: 2100/06-01-02/09-01 od
27.04.20009.
Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana
nakon objave u Sluzbenom glasniku e
KneZevi Vinogradi.

KLASA: 119-01/10-01/2
URBROJ: 2100/06-01-03/10-01
Kn.Vinogradi, 21.09.2010.

ORCINSKI NACELNIK
mr.Denes Soja v.r.

Temeljem ¢lanka 4. Zakona o
sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i
podrienoj  (regionalnoj) samoupravi (NN
86/08), ¢lanka 48. Statuta @me (Sluzbeni
glasnik 2/09)¢lanka 32. Uredbe o klasifikaciji
radnih  mjesta u lokalnoj i podtnoj
(regionalnoj) samoupravi (NN 74/10)¢lanka
14. Odluke o osnivanju Vlastitog komunalnog
pogona Opine Knezevi Vinogradi, Opnski
naelnik Optine KneZevi Vinogradi, donio je
dana 21.09.2010. godine

PRAVILNIK
0 unutarnjem uredenju Vlastitog
komunalnog pogona
Op¢éine KneZevi Vinogradi

I. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o unutarnjem udenju
Vlastitog komunalnog pogona @pe Knezevi
Vinogradi (u daljnjem tekstu: Pravilnik),
ureduje se:

- unutarnje uréenje i sistematizacija
radnih mjesta zaposlenih,

- n&in planiranja poslova i zadataka,

- ovlaStenja i odgovornosti djelatnika u
obavljanju poslova,

- broj potrebitih djelatnika za obavljanje
poslova, opis njihovih poslova, te
striine uvjete potrebne za njihovo
obavljanje.

[I. UNUTARNJE USTROJSTVO

Clanak 2.
Poslovi propisani ovim Pravilnikom
organizirani su kroz Vlastiti komunalni pogon
(u daljnjem tekstu: Pogon).

Clanak 3.
U vlastitom komunalnom pogonu
obavljaju se poslovi komunalnog denja
Opcine.
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Djelokrug rada poblize je odten
Odlukom o osnivanju Vlastitog komunalnog
pogona.

Vlastiti komunalni pogon po potrebi
obavlja i druge poslove koji mu se stave u
zad&u za potrebe Qgpnskog viga |
Op¢inskog  naelnika  Oine  KneZzevi
Vinogradi, a koji mu po svojoj prirodi spada u
djelokrug njegova posla.

Clanak 4.

Radom Vlastitog pogona upravlja
upravitelj Vlastitog komunalnog pogona,
imenovan od strane @mskog n&elnika. VKP
upravlja Zamjenik ofinskog n&elnika.

Upravitelj je odgovoran za zakonit rad
Pogona, kao i za izvrSavanje zéaa poslova
iz njegove nadleznosti sukladno zakonu,
drugim propisima, Statutu i 6pn aktima
Opcine Knezevi Vinogradi.

Djelatnici  (namjeStenici)
povjerene  poslove  obavljati  savjesno,
pridrzavajéi se Zakona i drugih propisa,
zadanih rokova i pravila struke.

duzni su

Clanak 5.
Kad to zahtijevaju potrebe ili to odredi
Upravitelj, djelatnici su duzni obavljati poslove
i zadatke iz nadleznosti Pogona, a koji im nisu
izricito navedeni u opisu posla radnog mjesta
na koje su raspodeni.

lll. NAZIVI RADNIH MJESTA, OPIS
POSLOVA, STRUCNI | DUGI UVJETI

Clanak 6.
U Vlastitom komunalnom pogonu
Opc¢ine Knezevi Vinogradi ustrojavaju se
sljedeta radna mjesta i poslovi:

1. Upravitelj komunalnog pogona — 1
izvrsitelj

Poslove Upravitelja Vlastitog
komunalnog pogona obavlja Zamjenik
Op¢éinskog natelnika.

Broj izvrSitelja: 1 (jedan)
Opis poslova:
- priprema nacrte akata — 10%,

- donosi Godisnji plan i program rada
Vlastitog pogona — 5%,

- izraduje izvje£a u djelokrugu Vlastitog
pogona — 10%,

- nadzire rad i rukovodi organizacijom
rada Vlastitog pogona — 75%.

2. Voditelj poslova - Brigadir
Kategorija: IV.
Potkategorija: namjestenik I. potkategorije
Klasifikacijski rang : 10
Broj izvrSitella: 1 (jedan) — neoddeno
vrijeme
Struéno znanje:
- srednja strtna sprema strojarskog ili
nekog drugog sihog smjera, najmanje
4 godine radnog iskustva, polozen
vozaki ispit B kategorija (za voznju
automobila i traktora);
Opis poslova:
- vodi brigu o radnicima na terenu 10%,
- vodi ra&una o nabavci sredstava za rad,
vodi brigu o strojevima — alatima za rad
0 njihovoj ispravnosti i funkcionalnosti
20%,
- rukuje s strojevima u sloZenijim
poslovima komunalnog udenja 40%,
- obavlja poslove i raspored djelatnika u
dogovoru s Upraviteljem 10%,

- obavlja i druge poslove po nalogu
Upravitelja 5%,

- obavlja poslove povjerenika zastite na
radu za ve djelatnike @me 15%.

3. Pomani radnik — kontrolor javne
rasvjete
Kategorija: IV.
Potkategorija: namjestenik Il. potkategorije
Klasifikacijski rang : 12
Broj izvrSitella: 1 (jedan) — neoddeno
vrijeme
Struéno znanje
- SSS, VKP ili KV elektro ili nekog
drugog srodnog smjera, radno iskustvo
od 3 godine, polozen vodd ispit B
kategorije.
Opis poslova
- obavlja komunalne poslove uenja
naselja 30%,
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- rad sa strojevima 20%,

- prati funkcioniranje javne rasvjete na
terenu 15%,

- organizira odrzavanje javne
15%

- te izvrSava manje poslove oko javne
rasvjete (izmjena zarulja i sl.) 5%,

- obavlja i druge poslove po nalogu
Upravitelja i brigadira 10%.

rasvjete

4. Pomdni radnik — voza¢ traktora i
priklju €nih strojeva
Kategorija: IV.
Potkategorija: namjestenik Il. potkategorije
Klasifikacijski rang : 12
Broj izvrSitella: 1 (jedan) — neoddeno
vrijeme
Struéno znanje
- SSS, VKV ili KV, polozen voz&ki ispit
B kategorije, poznavanje rukovanja
strojevima i traktorom, radno iskustvo 3
godine.
Opis poslova:
- Obavlja komunalne poslove uenja
naselja 60%,
- Rad sa strojevima 30%,
- Obavlja i druge poslove po nalogu
Upravitelja i brigadira 10%.

5. Pomani radnik — voza¢ komunalne
opreme
Kategorija: IV.
Potkategorija: namjestenik Il. potkategorije
Klasifikacijski rang : 12
Broj izvrSitella: 1 (jedan) -
vrijeme
Struéno znanje SSS, VKV ili KV, polozen
vozatki ispit B kategorije, poznavanje
rukovanja strojevima ni traktorom, radno
iskustvo 2 godine.
Opis poslova:
- obavlja komunalne poslove uenja
naselja 60%,
- rad sa komunalnom opremom 30%,
- oObavlja i druge poslove po nalogu
Upravitelja i brigadira 10%.

neoddeno

6. Pomani radnik

Kategorija: IV.

Potkategorija: namjestenik Il. potkategorije
Klasifikacijski rang : 13

Broj izvrSitelja: 4 (Cetiri) izvrSitella na
neodrédeno vrijeme (Karanac, Knezevi
Vinogradi, Suza, Zmajevac)
Struéno znanje NKV, poznavanje rada
rukovanja lakim strojevima i komunalnom
opremom.
Opis poslova:
- obavljanje komunalne poslove denja
naselja 30%,
- rad sa lakim strojevima (kosilicadna,
motorna pila i sl.) 60%,
- obavlja i druge poslove po nalogu
Upravitelja i brigadira 10%.

7. Pomcni radnik na
komunalne higijene
Kategorija: IV.
Potkategorija: namjestenik Il. potkategorije
Klasifikacijski rang : 13
Broj izvrSitelja: 1 (jedan) izvrSitelj na pola
radnog vremena
Struéno znanje

- NKV
Opis poslova:

- obavla poslove na komunalnom
ureienju naselja — sakupljanje otpada,
¢iSéenje, okopavanje i sadnja c\igei
drugog ukrasnog raslinja u uzem centru
Knezevih Vinograda 70%,

- vrSi ¢iS¢enje prostorija u vlasniStvu
Opc¢ine Knezevi Vinogradi 20%,

- obavlja i druge poslove po nalogu
Upravitelja i brigadira 10%

odrzavanju

8. Pomani radnik na odrzavanju
komunalne higijene i uredenja cvjetnih
gredica

Kategorija: IV.
Potkategorija: namjestenik Il. potkategorije
Klasifikacijski rang : 13
Broj izvrSitelja: po potrebi i mogénostima
viSe izvrSitelja tijekom godine na odeno
radno vrijeme
Struéno znanje

- NKV
Opis poslova:

- Obavljanje poslova na komunalnom
ureienju naselja — sakupljanje otpada,
¢iSéenje, okopavanje i sadnja c\igei
drugog ukrasnog raslinja na podjw
Opcine 90%-
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- Obavljanje i drugih poslova po nalogu
Upravitelja i brigadira 10%.

IV. RASPORED NA RADNA MJESTA

Clanak 7.

NamjeStenici se raspaigu na radna
mjesta sukladno zakonskim i podzakonskim
propisima koji urduju radna mjesta lokalnih
sluzbenika i namjesStenika.

Clanak 8.

U slwaju priviemenog povanja
opsega posla ili potrebe zamjene odsutnog
namjestenika, koji ne mogu obaviti ostali
namjesStenici VPK, privremena popuna provodi
se putem prijema u radni odnos, na deére
vrijeme. Kr&e i povremeno obavljanje
jednostavnijih  poménih poslova, koje nije
mogute osigurati privremenom popunom
unutar VPK, mozZe se osigurati putem
studentskog servisa, ili putem ugovora o dijelu,
u skladu sa Zakonom.

U slwaju veeg obima poslova,
moguwe je uposljavanje dodatnih potmh
djelatnika sukladno zakonskim propisima.

Clanak 9.

Opc¢inski  naelnik daje prethodno
odobrenje za popunu radnog mjesta prijemom
namjestenika u radni odnos, u skladu s vimie
planom prijma u sluzbu i radni odnos.

Postupak raspotevanja na radno
mjesto provodi se u skladu sa Zakonom.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 10.

Radno vrijeme VPK  odrduje
Upravitelj u suglasnosti s ©mskim
natelnikom.

VI. LAKE POVREDE SLUZBENE
DUZNOSTI
Clanak 11.

Osim lakih povreda sluzbene duZnosti
propisanih zakonom, lake povrede sluzbene
duznosti su:

1. lake povrede sluzbene duznosti propisane
posebnih Pravilnikom o radnim odnosima,;

2. osobito blagi skaj djela koje sadrzava
obiljezja neke od teSkih povreda sluzbene
duznosti propisanih gdlanku 46., tékama 1.,

2., 3.6. i 11. Zakona o sluzbenicima i
namjeStenicima u lokalnoj 1 podinoj
(regionalnoj) samoupravi, ako osoba ovlaStena
za pokretanje postupka zbog lake povrede
sluzbene duznosti procijeni da nije svrhovito
pokretati.

VIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 12.

Sluzbenici I namjeStenici zdateni u
sluzbi u obavljanju komunalnih poslova,
odnosno na radu u ©pi Knezevi Vinogradi
na dan stupanja na snhagu ovog Pravilnika
rasporeditce se na radna mjesta prethmim
ovim Pravilnikom.

DonoSenje rjeSenja o0 rasporedu na
predvidena radna mjesta ovim Pravilnikom,
kao i sam raspored djelatnika donosi Upravitelj
Pogona.

Clanak 13.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog
dana od dana objave u Sluzbenom glasniku
Op¢ine Knezevi Vinogradi, a sa njim prestaju
odredbe Pravilnika o unutarnjem redu
(KLASA:119-01/06-01/15; URBROJ:2100/06-
01-02/06-01) od 20.11.2006.

KLASA:119-01/10-01/2
URBRO0J:2100/06-01-03/10-01
KnezZevi Vinogradi, 21.10.2010.

ORINSKI NACELNIK
mr.Denes Soja v.r.

Temeljem¢lanka 9. Zakona o ptama u
lokalnoj i podrénoj (regionalnoj) samoupravi
(Narodne novine 28/10§lanka 33. Statuta G@me
KneZevi Vinogradi (,Sluzbeni glasnik® 2/09),
Opcinski naelnik Optine KnezZevi Vinogradi dana
21.09.2010.godine donio je

ODLUKU
O utvrdivanju osnovice za obr#&un pla¢a
sluzbenika i namjeStenika
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u Opéini KneZevi Vinogradi Ova Odluka ima se objaviti u Sluzbenom
glasniku Opine KneZevi Vinogradi.

KLASA:120-01/10-01/3
Clanak 1. URBROJ: 2100/06-01-03/10-01
Utvrduje se osnovica za oldan plaa Kn.Vinogradi, 21.09.2010.
sluzbenika i namjeStenika Jedinstvenog upravnog
odjela i Vlastitog komunalnog pogona €pe
KneZevi Vinogradi koja iznosi 3.250,00 kuna.
ORCINSKI NACELNIK
Clanak 2. mr.Denes Soja v.r.
Osnovica iz ¢lanka 1. ove Odluke
primjenjuie se na pte po novoutwenim
koeficijentima i pojedin&nim  pravoma@nim
rieSenjima izdanim sukladno Zakonu o galma u
lokalnoj i podré&noj (regionalnoj) samoupravi i
Uredbi o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i
podruenoj (regionalnoj) samoupravi.

Clanak 3.

“Sluzbeni glasnik Ogine KneZevi Vinogradi”, sluzbeno glasilo @pe KneZevi Vinogradi
Izdaje: Ogina KneZevi Vinogradi
Za izdavaa: mr.Dene$ Soja — telnik Optine KneZevi Vinogradi
Urednistvo: KneZevi Vinogradi, Hrvatske Republiket8l. 031/730-938; fax. 031/732-106
e.mail:opcina@knezevi-vinogradi.hmwww.knezevi-vinogradi.hr
ziro-ratun kod Slavonske banka d.d.: 2393000-18195000000481907
Graficka priprema i tisak: Jedinstveni upravni odjek®@p KneZevi Vinogradi




